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Prefdcio

E com elevada honra, grande estima e profundo empenho que
apresentamos o Regulamento Académico Pedagdgico do Instituto
Superior Politécncio de Gada (RAP-ISPG). Esse regulamento busca ser
a pedra angular do compromisso de nossa instituicdo com a
exceléncia em educacdo politéncica, investigacdo aplicada e
inovagcdo cientiiffica, e o desenvolvimento holistico de nossos
estudantes. Eles encapsulam os valores que nos guiam e os padrdes
que nos esforcamos alcancar e manter bem firmes.

Este documento serve como uma bussola, fornecendo orientacdes e
expectativas claras para todos os membros de nossa comunidade
académica, incluindo estudantes, corpo docente e pessoal
administrativo dentro das divisdes. Ele estabelece as bases para um
ambiente de aprendizagem colaborativo que promove o crescimento
intelectual e moral, o pensamento critico e a inovacdo. Como uma
instituicdo dedicada a nutrir os lideres de amanhd, reconhecemos a
importé&ncia de uma estrutura académica robusta que promove a
integridade académica, a incluséo e uma cultura de aprendizagem
ao longo da vida, em busca de exceléncia.

Esse regulamento reflecte nossa dedicacdo inabaldvel em manter os
mais altos padrdes de educacdo politécnica e promover uma
atmosfera de curiosidade intelectual e exploragcdo. Reconhecemos
que essas regulamentacdes ndo sdo diretrizes estdticas, mas
dindmicas que evoluem com a mudanca do cendrio da educacdo e
da sociedade. Portanto, continuamos comprometidos com revisdes e
actuadlizagdes periddicas para garantir que nossas  politicas
permanecam relevantes e alinhadas com os padrdes educacionais
globais.

Estendemos nossa sincera gratiddo aos professores, funciondrios e
estudantes cujos esforcos colectivos contribuiram para o
desenvolvimento desse regulamento. Acreditamos que, aderindo aos
principios  delineados neste documento, podemos cultivar
colectivamente uma comunidade que ndo apenas se destaca em
actividades académicas, mas também em cardcter e integridade. E
nossa firme convicgdo que este regulamento servird como um
catalisador para o crescimento e sucesso de todos os membros da
familia do ISPG.

O DGAAA
Doutor Eng. Lateiro Salvador de Sousa, PhD



Fundamentagdo

O presente regulamente constitui uma revisGo da versGo de 2019 e
focou-se essencialmente naqueles aspectos que mostraram-se
relativamente desajustados ao contexto actual das dindmicas do
ISPG. Dentre vdrios, nota-se a inclusdo do grau de mestrado no &mbito
coberto pelo regulamento e na listagem dos graus oferecidos pelo
ISPG (artigos 6 e 9). O procedimento de realizacdo de inscricdo dos
estudantes também mereceu um ajuste ao se incluir a modalidade
virtual via sistema de gestdo académica (artigo 19). Outro aspecto de
destaque foi o alargamento de formas de avaliacdo e de trabalhos
de culminacdo de cursos (TCC) a vigorar no ISPG. Até muito
recentemente, vigoravam quatro (4) formas de TCC: Monografias
Cientificas, Projectos de Incubacdo de Empresas, Estdgios
Académicos e Simulagdo Empresarial. Nesta versdo de regulamento
foram adicionadas trés (3) formas: Protdtipos Tecnoldgicos, Inovacdes
de Miniaturas e Concepgdo de Softwares. Totalizando sete (7) formas
de TCC's (artigos 35 e 44).

Dada a natureza do assunto, fez-se uma revisdo dos conteldos de
artigos 45, 46, 47 (sobre duracdo de avaliagdes presencias e virtuais,
bem como do tempo necessério para publicacdo de resutados de
avaliagdo). O limite de reprovacdes mereceu uma revisdo, como
consta no artigo 63. A necessidade de se manter regulamentado o
Exame de Estado foi consensual e nada mudou em relacdo a versdo
anterior. O capitulo sobre as infraccdes, sancdes e fraudes, bem como
as competéncias para sua aplicagdo, mereceram algumas revisdes
(artigos 67, 68, 69, 70 e 71). Por fim, as medidas sobre a gestdo de
mensalidades foi revista, mantendo-se o foco de desancorajar atrasos
e falta de pagamentos dentros dos prazos.

No geral, a presenta versdo de regulamento fez ligeiras modificacdes
a ultima vers&o e parace melhor gjustada & realidade actual do
desenvolvimento institucional. Com sua implementacdo espera-se que
se alcancem melhores resultados no processo de gestdo académico-
pedagdgica e ndo so.
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CAPITULO I. DAS DISPOSIGOES GERAIS j

Artigo 1
(Objecto)

O presente regulamento tem por objectivo garantir, de forma adequada,
coerente e uniforme, a formagdo cientifica e pedagdgica dos estudantes
do Instituto Superior Politécnico de Gaza de acordo com os principios que
orientam a sua actividade no quadro do ensino superior politécnico.

Artigo 2
(Legislagdo)

O presente regulamento resulta do disposto na Lei 01/2023 de 17 de Marco
aprovada pelo Conselho de Ministros, que regula as actividades do Ensino
Superior em Mogambique e, dos Estatutos Orgdnicos do ISPG, bem como do
Regulamento Geral Interno do ISPG.

Artigo 3
(Conceituagao)

Para efeitos deste regulamento, adoptam-se os seguintes conceitos:
1. ISPG: abreviatura do Instituto Superior Politécnico de Gaza.

2. Estdgio: compreende todas as actividades relacionadas a integracdo e &
aplicagdo de conhecimentos tedricos e praticos em situacoes
profissionais reais do mercado de trabalho e pode constituirse num
modulo, disciplina ou actividade curricular. Pode decorrer numa
entidade concedente do estdgio ou no ISPG, sob orientacdo de técnicos
especializados do ramo.

3. Estdgio Geral (EG): disciplina pratica de aplicacdo de teorias e principios
nos campos de experimentacdo ou demonstracdo do ISPG, sob
orientagcdo de técnicos especializados do ramo.

4. Estdgio Académico (EA): é a actividade de integracdo dos
conhecimentos tedricos com a pratica profissional, podendo ser
obrigatdria ou ndo, desenvolvida, sob instrucdo de um orientador, no
decorrer da integragdo curricular do curso em frequéncia.

5. Estagidrio: € todo estudante que estiver regularmente inscrito em
qualquer actividade de estdagio.

6. Trabalho de Culminacdo de Curso (TCC): é todo o trabalho realizado no
ISPG como forma de finalizac&o ou término de um determinado curso e
pode tomar a forma de Monografia Cientifica (MC), Estdgio Académico
(EA), Projecto de Incubacdo (PI), Protétipo Tecnoldgico (PT), Inovacoes
de Miniaturas (IM), e Concepcgdo de Softwares (CS). .

7. Protocolo (PTCC): documento que serve para apresentar a proposta de
actividades de investigacdo, estdgio, projecto de incubdcdo ‘ou

1

e



11.

12.

13.

simulagdo empresarial, através da descricdo dos objectivos, justificacdo,
metodologia, cronograma de actividades, plano orcamental e outros
detalhes relevantes para a prossecucdo de um Trabalho de Culminacdo
de Curso.

Monografia Cientifica (MC): é um trabalho de investigacdo orientado
para um tema particular e, apesar de na sua esséncia ndo exigir
pesquisas profundas, ela pode aprofundar temas e resultar de frabalhos
de levantamento de campo ou laboratdrio, ensaios e experimentos. Nos
cursos de ciéncias exactas, naturdis e, se necessdrio, nos de ciéncias
contdbeis, a monografia pode tomar a forma de um projecto de
licenciatura respeitando os merecidos detalhes de acordo com os
objectivos definidos nos cursos.

Protdtipo Tecnoldgico (PT): é uma amostra de tfrabalho rudimentar,
modelo, maguete ou apenas uma simulacdo do produto real com base
no qual as outras formas (MVP, produto final e variagdes) s&o
desenvolvidas. O principal motivo por tréds da prototipagem & validar o
design do produto real. As vezes, criar um protétipo € chamado de
materializagdo, pois € o primeiro passo para transformar o design virtual
ou conceitualizado na forma fisica real.

. Inovagoes de Miniaturas (IM): é uma actividade realizada por estudantes

como parte de seus estudos de graduacdo. Nestes, os alunos
desenvolvem as suas competéncias praticas a partir dos fundamentos e
conceitos tedricos que aprendem nas aulas, visitas de estudos,
laboratdrios, experimentos, estdgios e entre outros. As IM’s podem
também ser denominadas de mini-projectos de total interesse dos alunos
em colaboracdo com orientador(es). No final, uma IM apresenta um
produto pioneiro, € em formato minimo ou em miniatura.

Concepcdo de Softwares {CS): é uma actividade que visa elaborar e/ou
desenvolver a ideia do produto ou servico digital, entendendo qual
problema o mesmo resolve, quem s&o seus usudrios € como este gera
valor. A CS inclui trés fases importantes: a geracdo da ideia, a
estruturag@o e o planeamento. No final de uma CS, obtem-se um
resultado final que é uma visdo clara do produto € de como ele serd
construido, o que permite comecgar o desenvolvimento do software com
muito mais foco e sem desperdicio.

Projecto de Incubacgdo (Pl): é um relatdrio descritivo do processo de
planificagdo, concepgdo e implementacdo de actividades de negdcio
ou empreendedorismo de um ou mais estudantes, concebido no dmbito
de culminagdo de curso ao mesmo tempo que gera emprego para si e
outrem.

s

Simulagdo Empresarial (SPEE): é a actividade opcional usada como
forma de culminagdo do curso ou prdtfica curricular exercida pelo
estudante do curso de Ciéncias Contdbeis com apoio de um sistema
virtual simulativo dos processos contabilisticos, visando a intfegrac@o: dos
conhecimentos tedricos com a pratica profissional, desenvolvidar sob
orientagcdo de um orientador.



15.

16.
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19.

20.

21.

22.

. Entidade concedente: empresa ou instituicdo parceira ou n&o, em

condicbes de oferecer estdgio e que estejam abertas a receber
estudantes de qualguer curso ministrado no ISPG.

Orientador: técnico especializado num determinado ramo do saber e/ou
profissional relevante para cursos do ISPG, disponivel a orientar e
acompanhar estudantes na realizagdo de actividades lectivas, podendo
ser docentes ou profissionais do ISPG, bem como de entidades externas
0o ISPG.

Co-orientador: € um orientador auxiliar que serve para complementar o
exercicio de actividades de um orientador em tarefas em que tenha
indisponibilidade ou limitagcdo, no dmbito do Trabalho de Culminacdo do
Curso.

Trabalho tedrico: actividade académico-pedagdgica que exige do
estudante a demonstragcdo de capacidades, habilidades e
competéncias sobre conceitos tedricos de um determinado ramo
técnico-cientifico.

. Trabalho tedrico-pratico: actividade académico-pedagdgica que exige

do estudante a demonstracdo de capacidades, habilidades e
competéncias sobre conceitos tedricos e praticos de um determinado
ramo técnico-cientifico.

Trabalho pratico: actividade académico-pedagdgica que exige do
estudante  a demonstracdo de capacidades, habilidades e
competéncias sobre aspectos prdaticos de um determinado ramo
técnico-cientifico.

Ensino hibrido: € um programa de formacdo formal no qual um estudante
aprende com recurso a ferramentas disponibilizados em meio virtual com
alguns elementos de controlo ao estudante. Em paralelo, o estudante é
submetido a actividades académicas presenciais. As duas modalidades
combinadas fornecem uma oportunidade de aprendizagem integrada.

Pauta: documento formal, que evidencia o resultado do processo de
ensino-aprendizagem em termos de aproveitamento académico-
pedagogico dos estudantes, para uma determinada disciplina e periodo
lectivo. Ela pode ser apresentada em formato rigido ou fisico e digital ou
electrénico.

Crédito académico: unidade de medida do trabalho do estudante sob
todas as suas formas, designadamente, sessdes de ensino de natureza
colectiva, sessdes de orientagcdo pessoal de tipo tutorial, estdgios,
projectos, trabalhos no terreno, estudo e avaliac&o.

=



Artigo 4
(Ciclos de formagdo e duracdo)

1. Os cursos de licenciatura correspondem a formagdo superior do 1° ciclo,
sendo para o ISPG de duracdo trés a quatro anos, ou um nimero de
créditos correspondentes, com excepcdo dos cursos de engenharias
com duragdo de cinco anos, ou um nUmero de créditos
correspondentes.

2. Os cursos de Mestrado correspondem a formacdo superior do 2° ciclo,
sendo para o ISPG com uma duragéo de um ano € meio a dois anos, ou
um nUmero de créditos correspondentes.

Artigo 5
(Dos curricula)

1. Os curricula do ISPG seguem um quadro curricular especifico e respectivo
modelo curricular.

2. Os cursos ministrados no ISPG caracterizam-se por ser profissionalizantes e
orientados a uma especialidade. Para além de disciplinas ministradas por
Docentes devem culminar com uma actividade livre, porém orientada
por Docentes e Técnicos especializados.

3. Para cada curso de licenciatura existe um plano de estudo, no qual se
apresentam o perfil do profissional a ser formado, o curriculo do curso e
as acgoes pedagdgicas que permitirdo alcancar o perfil proposto.

4. O perfil e os objectivos de cada curso serdo aprovados pela Direccdo do
ISPG.
R Artigo 6
(Ambito de aplicagdo)

O presente Regulamento Académico-Pedagdgico aplica-se a todos os
cursos de licenciatura e Mestrado ministrados no ISPG.

Artigo 7
(Ano académico)

1. O ano académico do ISPG coincide com o ano civil, mas pode ser
gjustado a circunsténcias de forca maior que possam levar a sua
alteragdo, tais como calamidades naturais, pandemias e outras.

2. O ano lectivo divide-se em dois semestres de 19 semanas, decorrendo
aulas apenas durante as primeiras 16 € exames nas Ultimas 3.

3. Nas 3 semanas de frabalho ndo presencial e avaliacdes de cada
semestre hd uma eépoca final de exames e uma época de recorréncia ou
recurso, com uma chamada cada.

4, Para cada ano serd fixado por despacho do Director Geral, com
antecedéncia minima de trinta (30) dias, o periodo exacto em que
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decorre o respectivo ano académico, incluindo os momentos em que
tém lugar as diferentes actividades académico-pedagdgicas e
profissionais, incluindo a renovacdo da matricula, exames de admissdo,
matriculas e inscrigdes, actividades lectivas, praticas, estagios e férias.

Artigo 8
(Categorias de discentes)

1. O corpo discente do ISPG é constituido por todos os estudantes
matriculados nos cursos ministrados pela instituic&o.

2. No ISPG hd quatro categorias de discentes: estudantes ordindrios,
estudantes do poés-laboral, estudantes ouvintes e estudantes cursantes.

a) S&o estudantes ordindrios, os que frequentam as aulas nos diferentes
Cursos e programas normais oferecidos pelo ISPG, geralmente no
periodo laboral, mediante prévia matricula e inscricdo nos termos
fixados na legislag&@o aplicavel, nos Estatutos do ISPG e no presente
regulamento com o objectivo de obter algum dos graus
académicos que o ISPG confere.

b) Sdo estudantes do pds-laboral, os que frequentam os cursos e
programas especiais oferecidos pelo ISPG, geralmente no periodo
pos-laboral, mediante prévia matricula e inscricdo nos termos
fixados na legislagdo aplicével, nos Estatutos do ISPG e no presente
regulamento com o objectivo de obter algum dos graus
academicos que o ISPG confere.

c) Sao estudantes ouvintes, os que, devidamente autorizados nos
termos do Regulamento Académico-Pedagdgico frequentam as
aulas apenas com objectivos culturais e outros.

d) S&o estudantes cursantes, os que frequentam os diferentes cursos de
curta duragdo, incluindo estdgios e outros treinamentos especiais
oferecidos pelo ISPG, com o objectivo de obter certificacdo
especifica conferidos pelo ISPG, no dmbito do seu mandato, os
quais obedecem ao regime estabelecido nos respectivos cursos,
estagios ou treinamentos.

3. Sem prejuizo do disposto no nUmero anterior, no ISPG também podem
existir estudantes a frequentar disciplinas no ambito de acordos de
mobilidade de estudantes com outras instituicdes nacionais ou internacionais
e nos fermos da legislacdo aplicével.

Artigo 9
(Niveis e graus académicos)

Os niveis e graus académicos conferidos pelo ISPG obedecem ao que a
respeito constam dos Estatutos e Regulamentos e dos Planos de EsTudos dos
Cursos e sdo conferidos nos termos da legislacdo aplicavel.



O nivel académico é a posicdo em que o estudante se encontra em
relagdo as disciplinas frequentadas nos termos do plano de estudos do
respectivo curso.

O nivel académico do estudante é dado pelo ano em que este tiver a
disciplina mais atrasada do plano de estudos.

Sem prejuizo do que venha a ser disposto no sistema de transferéncia de
creditos académicos do ensino superior, a conclusdo ou frequéncia de
uma disciplina similar num Instituto Superior Politécnico confere ao
estudante o direito de frequentar ou continuar os seus estudos no ISPG,
desde gque seja no contexto do mesmo curso ou de um curso com igual
tronco curricular e nos termos dos procedimentos das matriculas e
inscricdes neste em vigor.

O ISPG confere os graus académicos de Licenciatura e Mestrado, com
duragcdo de quatro (4) e um e meio (1.5) anos, respectivamente,
obedecendo aos Estatutos e Regulamentos do ISPG e aos respectivos
Planos de Estudos e representa o Unico momento de saida académico-
profissional do ISPG.

Artigo 10
(Duragao de avulas e sistema de créditos académicas)

Uma aula /actividade académica tem duragdo de 50 (cinquenta)
minutos.

Um crédito académico corresponde a entre 25 a 30 horas/aulacs,
dependendo da natureza do curso em causa.

Cada curso indicard no seu Plano Curricular e de Estudos a distribuicdo
de créditos académicos correspondentes, para cada disciplina, semestre
€ ano.

Os créditos académicos das disciplinas e unidades curriculares ndo
devem ultrapassar a 30 horas/aulas cada.

CAPITULO Il. DA ADMISSAO E VINCULO ESTUDANTE-ISPG

Artigo 11
(Exame de admissdo)

Sem prejuizo da legislagdo aplicdvel, o ingresso ao ISPG estd .
condicionado & aprovagcdo num processo de admissdo, ao qual sao .
elegiveis todos os individuos nacionais e estrangeiros que tenham’

concluido o nivel médio do ensino geral ou técnico profissional em dreas
relevantes para o curso a que pretendem candidatar-se.
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2. O processo de admissdo ao ISPG, é feito mediante a readlizacdo de um
exame de admissdo escrito, podendo ser complementado por uma
entrevista.

3. Os requisitos e critérios especificos de admisséo, assim como as formas de
apuramento, vagas disponiveis e sua distribuicdo, local e periodo de
realizagdo serdo fixados em cada momento por despacho do Director
Geral do ISPG e na base do disposto em cada programa de estudo.

4. O despacho referido no numero anterior indicard igualmente as outras
condi¢gdes e regras gerais de admissdo, incluindo taxas, formas de
candidaturas e documentos acompanhantes, bem como os elementos
de ponderagdo na distribuicdo das vagas disponiveis que incluirdo o
aproveitamento académico no Ultimo grau completado pelo requerente
e poderdo ter em conta a necessidade de garantir a equidade regional
e do género.

5. No caso de estudantes estrangeiros, estes poderdo ser dispensados,
parcial ou totalmente, do previsto nos termos do nUmero 2 do presente
artigo, apds autorizacdo pelo Director Geral do ISPG e ao abrigo de
acordos de cooperagdo firmados pelo ISPG ou o Estado mocambicano
com outras instituicdes ou Estados.

Artigo 12
(Matricula)

1. A matricula é o acto pelo qual o estudante se vincula ao ISPG mediante
o0 pagamento da respectiva taxa e somente deste acto emerge um
vinculo juridico entre o estudante e a instituicdo, que decorrem direitos e
deveres para ambas as partes.

2. SO os candidatos admitidos ao ISPG nos termos do processo
correspondente podem efectuar a sua matricula e com a observéncia
dos prazos fixados pelo ISPG.

3. O estudante que apds a sua admissdo ao ISPG ndo formalize a matricula
no ano correspondente & sua admissdo, perde automaticamente o
direito de acesso ao ISPG e serd obrigado a submeter-se novamente ao
processo normal de admiss&o, caso pretenda ingressar no ISPG.

4. As vagas ndo preenchidas no periodo ordindrio das matriculas, poderdo
ser ocupadas pelos candidatos da lista de espera.

5. O estudante deverd matricular-se no inicio do curso, nos termos do
calenddrio fixado, devendo renovda-la, através de pagamento da
respectiva taxa, no inicio de cada ano lectivo.

6. Sem prejuizo do disposto no presente artigo, a renovacdo de matricula
pode ser realizada no final de um ano lectivo, se todas as condigdes para

o efeito estiverem criadas.



/7. O valor de taxa de matricula a vigorar no ISPG € fixado por despacho do
Director Geral e dado a conhecer a toda comunidade do Politécnico
em tempo Util.

8. Serd aplicado a multa fixa de 20%. se a matricula for efectuada com
afraso ndo superior a duas semanas relativamente ao prazo fixado;

9. Caso ultrapasse duas semanas sem efectuar a matricula perde o direito
de acesso ao ISPG.

Artigo 13
(Procedimento da matricula)

1. A matricula redliza-se mediante termos e condicdes estabelecidos no
sector responsavel pelos registos académicos do ISPG.

2. As matriculas sGo renovdaveis anualmente.

3. Os documentos a exibir no acto da matricula encontrar-se-Go
referenciados nos andncios de abertura do processo de admissdo.

4. A matricula por si s6 ndo confere ao estudante o direito de frequentar o
ISPG, sendo necessdrio proceder a inscricdo nas disciplinas do curso ao
qual o estudante tenha sido admitido.

5. A redlizagcdo de matricula e inscricdo nas disciplinas ndo estdo
condicionados ao pagamento de mensalidades, excepto para os casos
em que a divide exfravaze o razodvel, como descrito no artigo 75 do
presente regulamento.

6. Sem prejuizo do disposto no presente artigo, a matricula para ano lectivo
seguinte pode ser realizada no final de um ano lectivo, se todas as
condigdes para o efeito estiverem criadas.

Arligo 14
(Direitos e deveres decorrentes da matricula)

1. O acto de matricula responsabiliza ao ISPG em criar condicdes e
ambiente que garantam uma formacdo de qualidade ao estudante, ao
mesmo tempo que confirma a aceitacdo por parte do estudante, dos
regulomentos e normas em vigor no ISPG, bem como das ordens e
instrugdes que respeitam 4 sua organizacdo e funcionamento.

2. Os direitos decorrentes da matricula caducam, se o estudante ndo realizar
nenhuma inscricdo no respectivo ano académico.

3. Para efeitos de matricula e gestdo de dados no Departamento dos
Registos Académicos cada estudante do ISPG serd atribuido um cbédigo
de identificagcdo individual.

Artigo 15



(Anulagcdo da matricula)

1. A anulagdo de matricula deve ser solicitada por carta diigida ao
Director de Servigos Estudantis e Registo Académico (DSERA]).

2. Ao estudante que tenha anulado a sua matricula nos termos do niUmero
anterior & salvaguardado o direito de reingresso no curso mediante a
submissGo de um pedido de reingresso por carta dirigida ao DSERA.

3. Ao estudante & permitida a anulagcdo da matricula apenas duas vezes
ao longo do curso.

4. A anulagdo da matricula ndo dd direito ao reembolso da taxa de
matricula.

5. O estudante que solicitar anulagdo enquanto devedor de mensalidade,
se autorizado, as suas dividas prevalecerdo até ao reingresso.

Artigo 16
(Reingresso)

1. Para efeitos do ndmero cinco (5) do artigo anterior o pedido de
reingresso, se autorizado, € seguido pela renovacdo da matricula.

2. O reingresso pode somente ocorrer depois de um periodo ndo inferior a
um (1) ano e ndo superior ao da duracdo do respectivo curso.

3. O pedido da renovagdo da matricula, para os reingressos, € feito no
prazo estabelecido anualmente no calenddrio académico do ISPG.

4. O ndo cumprimento do disposto nos nUmeros anteriores deste artigo leva
a perda automdatica da vaga.

Artigo 17
(Recuperacao da vaga)

1. O estudante que tenha perdido a vaga por desisténcia pode recuperd-la
mediante o pagamento da totalidade dos meses em falta do ano em
que a perdeu, acrescido a uma multa estabelecida nos termos do
Capitulo VI sobre Mensalidades.

2. A recuperagdo da vaga é feita através do requerimento dirigido ao
Director Geral.
Artigo 18
(Inscricao nas disciplinas)

1. Ainscricdo € o acto pelo qual o estudante se vincula as disciplinas do
curso a que estd admitido, mediante o registo e pagamento das

respectivas taxas.
: ‘
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10.

14.

A inscricdo nas disciplinas e outras actividades curriculares em cada ano
lectivo € feita, no principio de cada semestre, através de pagamento de
uma taxa fixa por disciplina.

A inscricdo realiza-se no periodo estabelecido anualmente no calenddrio
académico e toma lugar alguns dias antes do inicio das actividades

lectivas do semestre em referéncia.

O estudante matriculado deve se inscrever no minimo a uma disciplina

ou actividade curricular sob pena de perder a vaga.

E permitida a inscric@o de disciplinas que fotalizem no mdéximo 30 créditos
por cada semestre lectivo.

Sem prejuizo do disposto no presente artigo, a inscricdo para ano lectivo
seguinte pode ser realizada no final de um ano lectivo, se todas as
condi¢des para o efeito estiverem criadas.

No acto de inscrigdo, o estudante deve respeitar o plano de
precedéncias estabelecido no Plano Curricular do curso que frequenta.

A inscricdo no 3° ano estd condicionada a conclusdo na totalidade das
disciplinas do 1° ano, ou seja, ndo deve fransitar para o 3° ano o
estudante que estiver a dever alguma disciplina no 1° ano.

A inscricdo no 4° ano estd condicionada a conclusdo na totalidade das
disciplinas do 1° ¢ 2° anos, ou seja, ndo deve transitar para o 4° ano o
estudante que estiver a dever alguma disciplina no 1° e 2° anos.

O estudante deve obrigatoriamente inscrever-se primeiro nas disciplinas
ou actividades curriculares dos planos de estudos nos quais ndo tenha
obtido aprovacdo.

. A inscriggo nas disciplinas sé é vdlida com a existéncia de uma matricula

valida.

. O ISPG afixard em despacho préprio as taxas de inscricdo a vigorar em

cada ano lectivo.

. A confirmagdo de inscrigdo € isenta de pagamento de taxa de inscricdo.

Serd aplicado a multa fixa de 20%, se a inscricdo for efectuada com

atraso ndo superior a duas semanas relativamente ao prazo fixado.

Artigo 19
(Procedimento da inscri¢do nas disciplinas)

A inscrig@o nas disciplinas realiza-se no sector responsdvel pelos regns?os
académicos do ISPG.



2. O processo de inscricGo nas disciplinas ou actividade curricular segue

termos e condicdes estabelecidos no sector responsdvel pelos regsitos
académicos do ISPG.

No acto da inscricdo presencial o estudante deverd apresentar o
comprovativo de pagamento, e preencher a ficha de inscricdo.

Paragrafo Unico: A inscricdo confere ao estudante o direito de frequentar as
aulas nas disciplinas em que o mesmo esteja inscrito. O beneficio integro de
todos os servigos prestados pelo ISPG estd condicionado ao pagamento de
mensalidades dentro dos prazos estabelecidos.

1.

Artigo 20
(Precedéncias)

Disciplina ou actividade curricular com precedéncia € aquela que tem
antecedente ou depende directamente de outra disciplina ou
actividade curricular do periodo, semestre ou ano anterior.

O estudante sé pode inscreverse nas disciplinas ou actividades
curriculares subsequentes, desde que tenha obtido aprovacd@o na (s)
disciplina(s) ou actividade(s) curricular(es) precedente(s).

Artigo 21
(Direitos e deveres decorrentes da inscrigdo)

O acto de inscrigdo responsabiliza o Docente em criar condicdes e
ambiente que garantam uma formacdo de qualidade ao estudante e
cumprimenlo do programa, ao mesmo tempo que confirma a aceitacdo
por parte do estudante, das normas e condi¢cdes de leccionacdo da
disciplina, dos respectivos planos tematicos e analiticos.

2. Os direitos decorrentes da inscricGo caducam no término da respectiva

disciplina, devendo o estudante renovar a sua inscricdo para as
disciplinas  seguintes, segundo os prazos fixados no calenddrio
académico.

Artigo 22
(Anulagdo das inscricoes e desisténcias)

O estudante pode anular as inscrigdes até vinte e um (21) dias do inicio
da leccionag¢do da respectiva disciplina ou actividade curricular por
carfa dirigida ao Director dos Servicos Estudantis e Registo Académico
(DSERA).

A anulagdo da inscrigdo ndo dd direito ao reembolso da taxa de
inscricdo.

A falfa de anulagdo da inscricdo nos termos estabelecidos no nimero
um (1) deste artigo, leva a que o estudante seja considerado desistente
naquela disciplina ou actividade curricular, caso falte a aulas, acima de
20% do tempo das horas de contacto,
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4, As faltas as aulas num periodo de tempo acima de 20% da carga hordria
de contacto da disciplina ou actividade curricular, faz com que o
estudante seja considerado desistente, independentemente dos motivos
que forgaram tal condicdo.

5. Para que o estudante n&o seja considerado desistente, enquanto
prevalecer a condicdo que o forca a estar ausente as aulas, deve
solicitar autorizagdo de manutencdo de sua inscricdo na disciplina em
causa, junto da DSERA, antes de atingirse o limite do tempo
estabelecido no niUmero anterior.

Artigo 23
(Mobilidade)

1. No ISPG vigora mobilidade estudantil, tanto interna como externa ou
entre Instituicdes de Ensino Superior (IES).

2. O processo de mobilidade estudantil consta de um regulamento
especifico.

12



1.

CAPITULO Iil. DOS PROCEDIMENTOS PEDAGOGICOS

Artigo 24
(Regime de ensino)

O ensino no ISPG processa-se através de duas componentes,
nomeadamente, presencial (horas de contacto) e ndo presencial (horas
de estudo individual).

A componente presencial consiste no ensino tedrico, ensino tedrico-
prafico, ensino prdatico e laboratorial, trabalho de campo, semindrio,
estagio e orientacdo tutorial. A componente ndo presencial é dedicada
ao estudo, readlizagdo de exercicios e realizagdo e apresentacdo de
trabalhos e projectos.

Para além do regime presencial, no ISPG vigora o ensino virtual que
consiste no ensino tedrico e ensino tedrico-pratico.

As unidades curriculares que compreendem um cardcter lectivo
baseado em Projecto, funcionam de acordo com planos proprios
aprovado pelo curso.

As unidades curiculares de Trabalhos de Culminacdo de Curso
funcionam de acordo com regulamento proprio especifico.

Artigo 25
(Hordrios)

Os hordrios lectivos, com as horas de contacto semanais de cada
unidade curricular, sdo publicados no inicio de cada semestre.

Apos terem sido publicados, os hordrios vinculam os corpos docente e
discente.

A elaboragdo dos hordrios, incluindo alteragdes € marcacdo de aulas de
cardcter extraordindrio ou de compensacdo, ¢ da competéncia da
Direc¢do da Divisdo, ouvido o Colectivo da Divisdo.

As aulas presenciais e virtuais comecam e terminam & hora estabelecida
no hordrio lectivo, sendo que possiveis alteracdes carecem de
aprovagdo da Direcgdio do Curso.

Artigo 24
(Aulas)

No ISPG vigoram aulas em regime hibrido, isto é, uma combinacdo de
aulas presenciais e virtuais ou online.

As aulas podem ser de natureza tedrica, tedrico-praticas ou praticas.
As aulas de natureza tedrica podem ser leccionadas em regime virtual ou

online, desde que existam as condicdes para o efeito.
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As aulas virtuais devem ser ministradas através de plataformas e hordrios
oficiais disponibilizadas pelo ISPG.

Artigo 27
(Planos Analiticos)

Todas as disciplinas devem ter um plano analitico, que resulte da
incorporacdo das matérias constantes dos planos tematicos plasmados
nos Planos Curriculares de cada curso.

O plano andlitico deve ser apresentado aos estudantes, na sala de aulas,
no inicio das aulas.

Os planos analiticos devem, no inicio de cada semestre estipular a carga
percentual de aulas presenciais e virtuais que serdo realizadas na
disciplina, que deve estar de acordo com o estabelecido nos planos
curriculares dos cursos.

Artigo 28
(Regime de frequéncia)

Sé podem frequentar as aulas no ISPG os estudantes matriculados e que
tenham feito a inscricdo dentro dos prazos previamente estabelecidos e
em condi¢oes legalmente fixadas.

Cada semestre tem a duragcdo de dezasseis (16) semanas lectivas para a
redlizagcdo de todas as actividades de ensino-aprendizagem, incluindo
avaliogdes de frequéncia e mais trés {3) semanas para dar lugar a
realizagdo de avaliagdes finais.

Para disciplinas opcionais, o ISPG estabelece o nUmero minimo de cinco
(5) estudantes inscritos, como condicdo para o seu leccionamento, caso
contrdrio, a mesma serd cancelada por insuficiéncia de estudantes.

O docente deverd disponibilizar tempo para aulas de consulta para
esclarecimento de duvidas aos estudantes. O local e a data das aulas de
consulta devem constar no plano analitico disponibilizado no inicio das
actividades lectivas.

O regime de frequéncia € aplicavel tanto para ensino presencial assim
como para o virtual.

Cabe ao docente estabelecer o método de verificagcdo da presencas
tanto para ensino presencial assim como para o virtual.

No inicio de leccionacdo da disciplina, o Docente apresentard no seu
plano andlitico o tipo de ensino que serd readlizado, incluindo a
distribuicdo de actividades curriculares presenciais e virtuais.
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10.

Artigo 29
(Condicoes de frequéncia)

Sem prejuizo de uma legislagcdo especifica sobre a matéria, a frequéncia
dos cursos ministrados no ISPG obedecem ao regime hibrido
(combinag¢do de ensino presencial ou virtual).

Os estudantes devem inscrever-se em semestres que pretendam
frequentar, sob pena de estarem interditos de participar nas aulas ou
prestar provas de avaliagdo.

Cada disciplina ou actividade curricular deverd cumprir o seu plano de
aulas, hordario e contribuir para alcance dos objectivos para os quais estd
preconizado.

O regime de frequéncia terd de constar do programa da disciplina e
dado a conhecer aos estudantes no primeiro dia de aulas.

A presenca nas aulas € de cardcter obrigatério, quer seja em aulas
tedricas, tedrico-praticas, praticas, visitas de estudos e entre outras.

O estudante obtém frequéncia a uma unidade curricular quando,
estando regularmente inscrito, tiver estado presente em pelo menos 80%
das aulas leccionadas ou horas de contacto e cumprir as condicdes
expressas no plano curricular.

Pelo incumprimento do estabelecido no nUmero anterior deste
regulamento o estudante reprova imediatamente na disciplina.

O Docente & responsavel pelo controlo de presencas de estudantes nas
aulas.

Ao estudante que faltar a uma aula obrigatdria serd atribuida nota zero
em caso desta ser avaliada, a menos que a falta seja justificada dentro
de 48 horas, em requerimento dirigido ao Director do Curso onde a
disciplina ou actividade curricular toma lugar, anexando as respectivas
provas.

Os estudantes que, por motivos fundamentados, perderem uma aula
pratica poderdo pedir a sua redlizacdo ao Director do Curso, que, apds
andlise e ouvido o docente do médulo ou disciplina poderd ou ndo
autorizar a sua readlizagdo.
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CAP{TULO IV. DA AVALIACAO

Artigo 30
(Conceito de avaliagao)

Para efeitos do presente regulamento, a avaliagdo da aprendizagem é uma
componente curricular, presente em todo o processo de ensino-
aprendizagem, através do qual se obtém dados e informacdes que
possibilitam a tomada de decisdes, visando assegurar a aprendizagem,
garantir a identificagdo e o desenvolvimento de potencialidades assim
como a formacgdo integral do individuo.

pu—

Artigo 31
(Principios gerais da avaliagdo)

A avdliagdo € um processo que se fundamenta num conjunto de
informagdes recolhidas, organizadas e sistematizadas, € que tem por
finalidade formular um juizo de valor sobre a forma como estdo a ser
alcangados os objectivos previamente definidos nos planos de estudos.

A avaliagdo subordina-se cos objectivos e ao perfil de saida definidos nos
curricula de cada curso.

A avaliagdo € um processo formativo, continuo, din@mico, sistemdtico,
gue permite desenvolver no estudante o gosto e o interesse pelo estudo
e investigacdo, identificar e desenvolver as suas potencialidades e a sua
formagdo integral, estimular a auto-avaliac&o, contribuir para «
construgcdo do conhecimento em sala de aula e desenvolver uma
afitude critica e participativa perante a realidade profissional e social.

A avdliagdo deve contribuir para a melhoria e sucesso do processo de
ensino-aprendizagem, bem como da qualidade de ensino no ISPG.

Artigo 32
(Objectivos da avalia¢do)
A avaliagdo da aprendizagem no ISPG tem como principais objectivos:

a. Determinar o grau de assimilacGo de conhecimentos,
capacidades, habilidades e atitudes do estudante numa
determinada disciplina ou actividade curricular do curso;

b. Determinar o grau de alcance das competéncias estabelecidas;
c. Estimular o estudo individual e colectivo, regular e sistemdatico;

d. Comprovar a adequacdo e eficiéncia das estratégias de ensino-
aprendizagem utilizadas;

e. Permitir a identificagcdo e o desenvolvimento de potencialidades e

capacidades; 9



f.  Contribuir para a formacado integral;
9. Estimular a auto-avaliacdo;

h. Identificar dificuldades no processo de ensino-aprendizagem e
contribuir para sua melhoria;

i. Fornecer ao estudante, ao longo do seu percurso, uma
informagdo qualitativa e quantitativa do seu desempenho
académico;

j- Apurar o aproveitamento do estudante nas vdrias etapas da sua
formacdo;

k. Contribuir para o sucesso do processo de ensino-aprendizagem.

Artigo 33
(Fungoes da avaliagdo)

A avaliagdo da aprendizagem no ISPG tem as seguintes funcdes:

1. Fungdo de diagndstico: visa levantar os pré-requisitos ou conhecimentos,
capacidades, habilidades, atitudes, que sdo indispensdveis para o
aquisicdo de outros. Com esta avaliogdo, é possivel detectar
dificuldades e corrigir antecipadamente eventuais problemas e ainda
resolver situacdes presentes.

2. Fungdo formativa: é continuamente utilizada no decorrer do processo de
ensino-aprendizagem. Desta forma, o docente pode avaliar a situacdo
do estudante em cada momento da aprendizagem e, em caso de
dificuldades, ajudar a soluciond-las.

3. Fungdo sumativa: visa classificar o estudante ao fim de um programa,
disciplina, actividade curricular, semestre ou curso.

Artigo 34
(Bases para a avaliagdo)

1. As bases usadas para avaliagdo no ISPG sdo os objectivos e os
contetdos inerentes a cada disciplina ou actividade curricular
decorrentes do ensino-aprendizagem.

2. No programa de cada disciplina ou actividade curricular, devem
também constar as actividades avaliativas a serem desenvolvidas.

Artigo 35
(Formas de avaliagdo)

1. A avadliag@o pode ser individual e/ou colectiva e apoiar-se nas seguirntes

formas principais:

a) Trabalhos tedricos;



b) Trabalhos praticos;
c) Semindrios;
d) Relatdrios;
e) Testes;
f) Exames;
g} Trabalhos de Culminacdo de Curso:
i. Estagio Académico;
ii. Projecto de Incubacdo;
ii.  Simulag&o Empresarial;
iv.  Monogrdfias Cientificas;
v.  Protétipos tecnolégicos;
vi.  Concepcdo de softwares;
vii.  Inovagdes de miniaturas.

h) Outro(a)s, que estdo referidos no presente documento, mas que uma
vez aprovados no ISPG, possam ser implementados.

As avdliagdes podem ser realizadas em regime presencial ou virtual,
desde que planificadas.

As avdliagcdes com fungdes de diagnéstico e formativa podem ser
redlizadas em regime virtual e as de funcdo sumativa, em regime
presencial.

As avaliagdes de Trabalhos de Culminacdo de Curso podem ser
realizadas em regime virtual.

A participagdo do estudante nas aulas e em outras actividades, o seu
empenho e dedicagdo ao estudo, a sua atitude perante colegas e
docentes, a sua capacidade de auto-avaliagdo e correccdo dos seus
erros sGo elementos importantes a tomar em consideracdo no processo
de avaliacdo.

Para efeitos do referido no nUmero anterior, 0 docente deverd emitir um
juizo opinativo sobre a performance do estudante durante a vigéncia da
disciplina ou actividade curricular.

O juizo opinativo deve ser traduzido em notas segundo a escala de
avaliagdo em vigor no ISPG, e deve constar apenas na paufa de
frequéncia e/ou na pauta final da disciplina ou actividade curricular.
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8. O docente deve reproduzir evidéncias do juizo opinativo, onde deve
constar todas as observacdes do empenho, dedicacdo e atitude do
estudante perante aos colegas e docente, com as respectivas datas.

Artigo 36
(Escala de avaliagdo)

1. A classificagdo do desempenho do estudante é feita na base de indices
numericos, correspondentes a uma escala de zero (0) a vinte (20) valores.

2. A escala numérica corresponde as seguintes classificacdes qualitativas:
a) Dezanove (19) a vinte (20) valores: Excelente
b) Dezassete (17) & dezoito (18) valores: Muito Bom
c) Catorze (14) & dezasseis (16) valores: Bom
d) Dez (10} & treze (13) valores: Suficiente
e) Zero (00} A nove (09) valores: Insuficiente.
3. A escala numérica a cima corresponde em escala percentual o seguinte:
a) Noventa e cinco & cem porcento: Excelente
b) Oitenta e cinco a noventa e quatro porcento : Muito Bom
c) Setenta & oitenta e quatro porcento: Bom
d) Cinguenta & Sessenta e nove porcento: Suficiente
e) Zero {00) & quarenta e nove porcento: Insuficiente.

4. Para efeitos de harmonizar a escala de notas a nivel internacional, nos
certificados devem constar as notas em escala percentual a seguir:

a) Dez (10) valores corresponde a 50%

b) Onze (11) valores corresponde a 55%

c) Doze (12) valores corresponde & 60%

d) Treze (13) valores corresponde & 65%

e) Catorze (14} valores corresponde & 70%
f) Quinze (15) valores corresponde & 75%
9) Dezasseis (16) valores corresponde a 80%

h) Dezassete (17) valores corresponde & 85%

i) Dezoito (18) valores corresponde & 90% 71@
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i) Dezanove (19) valores corresponde a 95%
k) Vinte (20) valores corresponde & 100%

Artigo 37
(Trabalhos teoéricos)

. Os trabalhos tedricos destinam-se a consolidar o referencial tedrico do

estudante, enriquecendo o seu conhecimento sobre determinada drea
do saber.

. Estes frabalhos realizam-se continuamente ao longo da formagdo e pode
tomar a forma de defesa de um determinado tema ou tépico.

Na avaliagdo dos trabalhos tedricos pode considerar-se:
a) Relevancia e dominio da bibliografia utilizada;
b) Tratamento interdisciplinar do assunto;
c) Aplicacdo correcta da linguagem cientifica;
d) Coeréncia na estrutura do frabalho;
e) Alcance dos objectivos definidos;
f) Apresentagdo formal do trabalho;
g) Qualidade de escrita.

. Os trabalhos podem ser apresentados durante as aulas ou em sessdes
plendrics.

Artigo 38
(Trabalhos praticos)

. Os trabalhos praticos permitem avdlior o grau de assimilacdo e de
aplicagdo de conhecimentos, capacidades, habilidades e atitudes de
uma disciplina ou actividade curricular.

. Os trabalhos préticos realizam-se no dmbito das aulas tedricas e/ou
praticas, com o objectivo de estimular o desenvolvimento de
conhecimentos, capacidades, habilidades e atitudes relacionadas com
o trabalho cientifico e sua importéncia para a sociedade.

. Os trabalhos praticos incluem as seguintes modalidades:

a) Exercicios;
b) Prdticas de laboratério;

c) Trabalhos de campo e/ou estdgios;

d) Outras actividades. W
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4. A apresentagdo dos resultados dos trabalhos prdticos pode assumir o
forma de um relatdrio escrito e/ou oral, poster ou demonstracdo pratica.

5. Na avaliacdo dos trabalhos praticos pode considerar-se:
a) O dominio da matéria em avaliacdo;
b) Aplicacdo correcta das técnicas recomenddveis;
c) Nivel de alcance dos resultados esperados.

Artigo 39
(Semindrios)

1. O semindrio destina-se a redlizar a assimilagcdo e interrelacdo de um
deferminado tema com dados e informacdes obtidos através da
pesquisa bibliografica ou no terreno.

2. O semindrio assume, em regra, a forma de apresentacdo e debate de
um tema previamente preparado pelo(s) estudante(s).

3. Na avdliagdo do semindrio sdo tomados em consideracdo os seguintes
critérios:

a) Relacdo enfre os objectivos definidos e o conteldo exposto;
b) Qualidade e profundidade da preparacdo e exposicdo do tema;

c) Qualidade das intervengdes e nivel de argumentacdo ao longo
dos dcbates;

d) A expressdo oral, postura e capacidade de improviso quando
exposto sob condi¢cdes imprevistas.

Artigo 40
(Relatérios)

1. Para além de outros, os relatérios podem servir para avaliar trabalhos de
estagios e/ou de trabalho independente. A sua elaboracdo constitui um
momento de compilagdo, apresentacdo sistematizada e critica, no qual
integram-se vdrias competéncias resultantes de actividades curriculares,
articuladoras da teoria e prdtica, que garantem o contacto com
situagdes concretas que contribuem para preparar, de forma gradual, o
estudante para a vida sécio-profissional.

2. Na avaliagdo do relatério de estagio e outros trabalhos sdo tomados em
considera¢do os seguintes critérios:

a) Relagdo entre os objectivos definidos e o conteldo relatado;

b) Qualidade e profundidade da preparacdo do tema;

=
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c) Qualidade das andlises criticas e nivel de argumentacéo e
discuss@o dos temas;

d) Qualidade de escrita e apresentacdo do trabalho;

e) Reconhecimento das fontes primdrias ou secunddrias usadas no
trabalho.

3. A avdliagdo de estdgio pode incluir a verificacdo de um caderno de
campo preenchido pelo estudante no decurso das actividades que
tomam lugar nos locais de realizacdo.

4. O caderno de campo serve para acompanhar de forma avaliativa o
registo de dados relevantes a actividades do curso, no é@mbito de
prdticas, estdgios e outros, nos respectivos cursos.

5. O preenchimento de um caderno de campo constitui um momento de
compilagdo, organizacdo sistematizada e critica dos dados relevantes
ao processo produtivo de campo, no qual integram-se vArias
competéncias resultantes de actividades curriculares, aliaondo a teoria &
pratica, promovendo a auto-critica e planificacd@o do estudante.

Artigo 41
(Procedimentos de avalia¢do)

1. As avdliagdes podem ser escritas e/ou orais, tedricas e/ou praticas.

2. O numero de avaliagdes a realizar por periodo ou semestre deve constar
do programa de disciplina ou actividade curricular e, deve ser
apresentado no inicio das aulas.

3. No ISPG ndo ¢ permitida a redlizagcdo de avaliagdes surpresas ou sem
Qviso prévio.

4. As avdliagdes devem ser realizadas no ISPG ou em locais oficialmente
reconhecidos para o efeito, nos dias e horas de actividades lectivas.

5. Para efeitos do nimero anterior, a realizacdo de avaliacdes em locais,
dias e horas n&o oficiais, carece de aprovacdo pelo Director de Servicos
Estudantis e Registo Académico da Divisao.

6. Os pedidos para a redlizacdo de avaliacdes em locais, dias e horas ndo
oficiais devem ser submetidos com uma antecedéncia de pelo menos
quinze (15) dias antes da sua realizacdo.

7. Estudante que tenha perdido uma avaliac@o, deve requerer ao Director
de curso a redlizagdo da respectiva avaliagdo, com o parecer do
docente da disciplina. O requerimento deve indicar o motivo da
auséncia acompanhado do comprovativo e deve ser submetido @
secretaria no maximo até 48 horas depois da redlizacdo da avaliagdo.
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No caso em que o requerente continue impedido apds as 48 horas da
realizagcdo da avaliacdo, deve seguir outros tramites legais, em que se dd
a conhecer o ponto de situagcdo do visado as instéincias competentes.

Artigo 42
(Exames)

Os exames sdo formas de avaliagdo final de uma disciplina ou actividade
curricular.

Os exames destinam-se a comprovar o grau de assimilacdo de
conhecimentos, capacidades, habilidades e atitudes do estudante numa
disciplina ou actividade curricular.

Os exames podem ser escritos e/ou orais, tedricos e/ou praticos.

As disciplinas ministradas nos cursos do ISPG estdo sujeitas a exames findis,
excepto em casos previamente identificados nos planos curriculares dos
CUIsos.

Os exames devem redlizarse dentro dos periodos estipulados no
calenddrio académico e nas instalagdes do ISPG ou para tal
reconhecidas pelo érgdo responsdvel pela coordenacdo e gestdo do
Processo.

O estudante sé podera ser submetido a um exame por dia denfro de um
determinado ano ou nivel.

Artigo 43
(Continvidade de avaliaggo)

E da inteira responsabilidade do docente da disciplina ou actividade
curricular garantir que os estudantes beneficiem de uma avadliacdo
continua e centrada no estudante, podendo fazer uso de diversas formas
de avdliagdo para o alcance de tal objectivo.

Para efeitos do nUmero anterior o docente deverd procurar garantir que
os estudantes atinjam as competéncias e os objectivos da disciplina ou
actividade curricular, disponibilizando tempo, espaco e outros meios,
para que o estudante aprenda e/ou reaprenda matérias pendentes
antes de ser avaliado e/ou reavaliado.

Durante as avaliagdes o docente deve sempre, procurar ser
fransparente, honesto e redlistico, evitando avdliar matérias ndo
leccionadas e/ou ainda por esclarecer ou pendentes.

Artigo 44
(Trabalhos de Culminag¢do do Curso)

A culminagdo dos estudos dos cursos ministrados no ISPG ¢€ feifa
mediante a concepc¢do, preparacdo e apresentacdo de um trabalho
para a obten¢do do grau acadéemico de Licenciatura.
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2. Para efeitos do nUmero anterior o trabalho de culminacdo do curso pode
tomar as seguintes formas:

a. Estdgio Académico;

b. Projecto de Incubagdo;
c. Simulacdo empresarial;
d. Monografias Cientificas;
e. Protétipos tecnoldgicos;
f. Concepcdo de softwares;
g. Inovagdes de miniaturas.

3. Onde haja possibilidade de escolha; o estudante sé pode optar por uma
das formas de culminacdo do curso.

4. Qualguer uma das formas de culminacdo do curso tomam em
consideracgdo as especificidades e orientacdes do curso onde se inserem,
bem como as condicdes existentes.

Artigo 45
(Duragdo de avdliagdes presenciais)

1. As avaliagdes presenciais s&io aquelas que decorrem na presenca de um
Juri fisicamente presente e o respectivo(s) avaliando(s).

2. As avadliagdes presenciais de cardcter escrito e/ou pratico devem, no
maximo durar, até cento e vinte (120) minutos de redlizacdo pelo
estudante e incluem:

a. Testes e Exames escritos;
b. Testes e Exames praticos.

3. As avdliagdes presenciais de cardcter oral e/ou visual, sob a forma de
apresentagdo, devem no mdximo, durar trinta (30) minutos de realizacdo
pelo estudante e incluem:

a. Testes e Exames orais;
b. Apresentagdo de semindrios e/ou relatérios;
c. Apresentagcdo de posters, diagramas e modelos.

4. As avdliagdes presenciais de cardcter oral e/ou visual, sob a forma de
defesa, devem no mdéximo, durar:

a. Trinta (30) minutos de realizacdo pelo estudante, quando trafar-se
de:
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i. Defesa de semindrios e/ou relatdrios;
ii. Defesa de posters, diagramas e modelos.

b. Noventa (90) minutos de realizacdo pelo estudante, quando tratar-
se de Trabalhos de Culminacdo de Curso.

5. A duragdo de outras formas de avdliacdo ndo previstas neste

regulamento, carecem de aprovacdo da Direccdo da Divisdo onde
decorre o curso.

Artigo 46
(Durag¢do de avaliagodes virtuais)

As avaliagoes virtuais sdo aquelas que decorrem com recurso de uma
plataforma virtual com ou auséncia de um vigia e respectivo(s)
avaliando(s).

As avaliagdes virtuais de cardcter escrito devem, no mdéximo durar, até
trezentos a sessenta (360) minutos de realizacdo pelo estudante.

As avaliagoes presenciais de cardcter oral e/ou visual, sob a forma de
apresentagcdo, devem no mdximo, durar noventa (90) minutos de
realizacdo pelo estudante e incluem:

a. Testes orais;

b. Apresentagdo de semindrios e/ou relatdrios;

C»

Apresenlagao de posters, diagramas e modelos.

As avaliagdes virtuais de cardcter oral e/ou visual, sob a forma de defesq,
devem no maximo, durar:

a. Noventa (90) minutos de realizacdo pelo estudante, quando tratar-
se de:

i. Defesa de semindrios e/ou relatdrios;
ii. Defesa de posters, diagramas e modelos.

b. Cento e oitenta (180) minutos de realizacdo pelo estudante,
quando tratar-se de Trabalhos de Culminag¢do de Curso.

A duragdo de outras formas de avaliac@o ndo previstas neste
regulamento, carecem de aprovacdo da Direccdo da Divisdo onde
decorre o curso.

Artigo 47
(Publicacao dos resultados)

Os resultados das avaliagdes devem ser publicados dez (10) dias Uteis
apods a realizagdo da avaliacdo.
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2. O estudante deve ter acesso as avaliagdes realizadas apds a correccdo.
3. Osresultados devem ser publicados em meios proprios.
4, E dainteira responsabilidade do estudante consultar os resultados.

5. Depois de divulgado o resultado o estudante tem 48 horas para efectuar
qualquer reclomacdo referente aos resultados.

Artigo 48
(Média de frequéncia)

1. A média de frequéncia é a média ponderada das notas obtidas pelo
estudante ao longo do periodo ou semestre.

2. Quando a disciplina ou actividade curricular tem a duracdo de um
semestre, a média de frequéncia coincide com a média semestral da
disciplina ou actividade curricular.

3. A distribuico dos pesos das avaliagdes deve ser divulgoda aos
estudantes no inicio das aulas de cada mddulo, disciplina ou actividade
curricular.

_ Artigo 49
(Epocas de exames)

No ISPG vigora, regra geral, duas (2) épocas de exames: normal ou primeira
(19), recorréncia ou segunda (29, que sdo anunciadas anualmente através
do calenddrio académico-pedagdgico do ISPG.

Artigo 50
(Dispensa dos exames)

E dispensado da prestacdo da prova de exame na disciplina ou actividade
curricular o estudante que tenha cumprido os requisitos previstos no
programa de estudos e demais disposi¢cdes regulamentares em vigor, e que
obtiver média de frequéncia igual ou superior a catorze (14) valores,
arredondados.

Artigo 51
(AdmissGo a exame)

1. E admitido ao exame o estudante que tenha cumprido os requisitos
previstos no programa de estudos e demais disposicdes regulamentares
em vigor e que tenha classificag@o de frequéncia igual ou superior a dez
(10) valores, arredondados.

2. O ndo cumprimento dos requisitos do niUmero anterior implica a exclusée

de admissdo ao exame.
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Artigo 52
(PrestagcGo de exames)

1. O estudante deve apresentar-se nas salas de exames, pelo menos, quinze
(15) minutos antes do inicio da sua realizacdo.

2. Atrasos aos exames por parte de estudantes, sdo toleraveis até quinze
(15) minutos depois de inicio, apds o qual, deve ser interdito de redlizar a
avaliagdo, assumindo por isso as consequéncias daf resultantes.

3. N&o é permitida a saida da sala de exames antes de 15 minutos depois
do inicio do exame, mesmo que tenha terminado o exame. A saida da
sala significa o fim da realizacdo do exame.

4. Afrasos aos exames por parte do docente, s@o tolerdaveis até trinta (30)
minutos depois da hora inicialmente marcada, apds o qual, o exame
deve ser adiado para uma data a anunciar, sem comprometer o
calenddrio de exames.

5. Salvo por indicagdo prévia, € interdito o uso de materiais, aparelhos e
equipamentos auxiliares na sala de exames.

Artigo 53
(Coincidéncia de exames)

1. Em caso de coincidéncia de exames de dois anos distintos, o estudante
redliza o exame da disciplina em atraso, justificando a falta ao exame da
disciplina do ano em que se encontra, por forma a realizé-lo
posteriormente, dentro dos prazos estipulados pelo calenddrio
académico-pedagodgico para a realizacdo dos exames.

2. Para efeitos do nimero anterior o estudante deve requerer a realizacéo
do exame em falta ao Director do Curso, dentro de quarenta e oito (48)
horas apds sua realizacdo.

Artigo 54
(Aprovagao no exame)

Considera-se aprovado, no exame de uma disciplina ou actividade
curricular, o estudante cuja classificagdo final seja igual ou superior a dez
(10) valores arredondados, desde que a nota de exame né&o seja inferior @
dez (10) valores, ndo arredondados.

Artigo 55
(Exame de recorréncia)

I. O exame de recorréncia é a possibilidade concedida ao estudante para
redlizar exames de disciplinas ou actividade curicular em que tenha
reprovado na época normall.

2. O estudante pode apresentar-se no exame de recorréncia a qualquér
numero de disciplinas ou actividade curricular, desde que, para tal;
inscreva no Departamento dos Registos Académicos.
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3. O exame de recorréncia é redlizado sete (7) dias no minimo e quinze (15)
dias no maximo apds 0s exames normais.

4. O exame de recorréncia sé pode ser redlizado cinco (5) dias apds a
publicacdo dos resultados do exame normal.

5. O estudante pode submeter-se ao exame de recorréncia desde que:

a) Tenha efectuado o exame da disciplina ou actividade curricular em
questdo na eépoca normal e ndo tenha obtido aprovacdo;

b) Tenha faltado ao exame normal;

c) A admissdo a sala de exame de recorréncia estd sujeita o
pagamento de uma taxa a ser efectuada junto do Departamento
dos Registos Académicos.

Artigo 56
(Exame especial)

1. O exame especial € mais uma possibilidade concedida ao estudante
para realizar exames de disciplinas ou actividade curricular em que tenha
reprovado na época de recorréncia, e ndo tenha excluido a nenhuma
disciplina.

2. Tem direito ao exame especial o estudante que esteja a frequentar o 3°
ano, € ndo tenha sido aprovado no exame de recorréncia de no mdaximo
duas (2) disciplinas ou actividade curricular que o impecam de realizar o
estdgio.

3. Também tem direito ao exame especial de no mdaximo duas (2)
disciplinas ou actividades curriculares, o estudante que ndo tenha sido
aprovado nos exames em tais disciplinas ou actividades curriculares e
esteja impedido de iniciar o Trabalho de Culminacdo do Curso.

4. Aredlizacdo de exame especial deve ser solicitada pelo estudante, junto
da Direc¢do do Curso, num periodo mdximo de setenta e duas (72) horas
depois de divulgacdo da Ultima pauta de exame que Ihe confere tal
direito.

5. Para efeitos do nimero anterior a Direcgc@o do Curso deverd emitir sua
decisdo no prazo de cinco (5) dias Uteis apds a recepcdo do expediente.

6. A admissdo a sala de exame especial estd sujeita ao pagamento de
uma taxa a ser efectuada junto do Departamento dos Registos
Académicos.

7. Os exames especiais sdo realizados de acordo com o calenddrio
académico-pedagdgico do ISPG ou por despacho especifico

8. Do exame especial n&o hd recorréncia.
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Artigo 57
(Cdiculo de notas)

O cdlculo de notas finais é feito da seguinte forma:

A avdliacdo final do semestre inicia com o cdlculo das notas finais de
disciplina que se obtém através de um critério de ponderacdo com base
em sessenta e cinco porcento (65%) da nota de frequéncia das
disciplinas ou actividade curriculares e, trinta e cinco porcento (35%) da
nota de exame.

A nota final do semestre € a média ponderada das notas das disciplinas
gue compoem o semestre.

A nota final do ano é calculada com base no somatdrio da nota média
final corrigida de cada semestre que constitui o referido ano.

A média final corrigida do semestre é o resultado do produto entre o
coeficiente de carga hordria e a média ndo corrigida do semestre ou a
nota final do semestre.

A nota final do curso corresponde a nota obtida da média aritmética das
notas finais dos anos que compdem o Curso.

As foérmulas de cdiculo de notas estdo disponiveis no Departamento dos
Registos Académicos do ISPG e constam do Capitulo XXIII deste
regulamento e do qual é parte integrante.

Artigo 58
(Arredondamentos)

As notas de frequéncia e finais de disciplina ou actividade curricular
devem ser arredondadas.

A nota de exame ndo € arredondada.
O arredondamento pode ser por defeito ou por excesso.

O arredondamento por excesso da nota final da disciplina ou actividade
curricular da escala real para inteira deverd obedecer a seguinte regra:
o valor absoluto da diferenca entre o valor inicial e o valor arredondado
deverd ser igual ou inferior a zero virgula cinco (0.5), caso contrdrio o
arredondamento serd por defeito.

Artigo 59
(Melhoria de classifica¢do)

O estudante aprovado no exame normal de uma determinada disciplina
ou actividade curricular, pode ser autorizado, mediante pedido
formalizado, a submeter-se ao exame de recorréncia, com o objective
de melhorar a sua classificacdo.
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Para o referido no nimero anterior, o pedido deve ser dirigido ao Director
do Curso, quarenta e oito (48) horas apds a afixacdo dos resultados do
maodulo, disciplina ou actividade curricular.

Uma vez autorizado o pedido de repeticdo do exame, consideram-se
automaticamente anulados os resultados obtidos no exame anterior.

56 pode ser requerida uma melhoria de nota por disciplina ou actividade
curricular durante o periodo ou semestre da sua vigéncia.

Artigo 60
(RevisGo das provas de exame)

O estudante pode requerer & Direccdo do Curso a revisdo das provas de
exame até quarenta e oito (48) horas apds a afixacdo dos resultados.

A revis@o deve ser feita por um JUri nomeado pelo Director do Curso.

O JUri referido no nUmero anterior nGo deve integrar docentes que
tenham efectuado a correccgdo inicial do exame.

O resultado da revisdo das provas de exame serd dado a conhecer ao
estudante num prazo mdéximo de oito (8) dias contados a partir da data
de despacho de autorizacdo.

Da decisdo da revisdo de exames ndo hd recurso,

Artigo 61
(Aprovacdao de ano)

E aprovado num determinado ano ou nivel o estudante que obtiver
classificagdo final positiva em todas as disciplinas ou actividades
curriculares do curso.

Considera-se também aprovado, o estudante que ndo obtenha mais de
frés (3) negativas nas disciplinas ou actividades curriculares do ano ou
nivel em que frequenta, independentemente de serem disciplinas com
precedéncia.

Ao estudante que aprova num ano com disciplinas ou actividades
curriculares atrasadas, ndo é assegurada a compatibilidade de horario
de frequéncia desses, disciplinas ou actividade curricular, no ano
seguinte.

Artigo 62
(Reprovag¢dao de ano)

Considera-se reprovado num determinado nivel ou ano o estudante que
tenha obtido uma classificacdo final inferior a dez (10) valores, em mais
de trés (3), disciplinas ou actividades curriculares do curso.
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2. O estudante que se encontre na situacdo descrita nos termos do nimero
anterior, deve obrigatoriamente repetir o ano, ndo transitando por isso,
para o nivel ou ano seguinte.

3. No caso do assinalado no nimero anterior, o estudante ndo necessita de
repetir os demais modulos e disciplinas em que obteve classificacdo
positiva.

Artigo 463
(Limite de reprovacgoes)

1. No ISPG ndo hd limitagcdo do nimero de reprovagcdes numa disciplina,
actividade curricular ou ao longo do curso, desde que se respeite o
nimero de créditos admissivel para realizar inscrico no acto de
renovacdo de matricula e regime de precedéncias.

2. Desde o ano de ingresso ao ISPG até a graduacdo do estudante, ndo se
deve exceder a dois (2) anos para além do tempo de duracdo do curso.
Acima desse periodo, a matricula, inscricdo e mensalidades, sofrerdo um
agravamento em 100%, a cada ano que o estudante atrasar a
graduagdo.

Artigo é4
(Admissdo ao Trabalho de Culminag¢do de Curso)

A admissdo aos Trabalhos de Culminagdo de Curso, no 4° nivel dos cursos
ministrados no ISPG depende, regra geral, carece da conclusdo de todas
disciplinas e actividades curriculares deste precedentes.

Artigo 65
(Conclusao do curso)

1. Considera-se aprovado no curso o estudante com classificacdes positivas
em todas disciplinas ou actividades curriculares e no Trabalho de
Culminag¢do do Curso.

2. Os Trabalhos de Culminacdo do Curso devem ser apresentados e
defendidos no periodo maximo de dois anos, apds a conclusdo das
disciplinas ou actividades curriculares.

3. O ndo cumprimento do disposto no nUmero anterior implica a repeticdo
de frequéncia do periodo ou semestre responsdvel pela preparacdo do
protocolo de trabalho de culminagdo de curso.

4. Para efeitos do nimero anterior, os estudantes cujos cursos tiverem um
novo plano curricular diferente do de sua formacgdo, deverdo frequentar
as disciplinas ou actividades curriculares sem equivaléncias neste.
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Artigo 64
(Exame de Estado ou de Conclusdo do Curso)

Sempre que se justificar o ISPG poderd permitir que os estudantes finalistas
dos cursos por si ministrados concluam o curso através da realizac@o de
um Exame de Estado ou de Conclusdo de Curso;

O Exame de Estado ou de Conclusdo de Curso deve ser aprovado pelos
6rgdos de tomada de decisdo interna do ISPG, para cada momento de
realizagdo, e publicado em Despacho do Director Geral, sem prejuizo de
indicar os principios, normas e regras para sua redlizacdo e avaliacdo;

Consideram-se motivos suficientes para a realizacdo de Exame de Estado
ou de Conclusdo de Curso no ISPG, gquando num determinado ano
lectivo observar-se dificuldades de vdaria indole, impeditdrias e/ou
retardatdrias do processo de graduacdo de estudantes, através de
mecanismos normais especificados nos planos curriculares de cada
CUrso.
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CAPITULO V. DAS INFRACGCOES ACADEMICO-PEDAGOGICAS

Artigo 67
(Infrac¢des académico-pedagogicas)

1. Ao estudante que viole os seus deveres académicos e pedagdgicos,
abuse dos seus direitos académicos e pedagdgicos ou que de ma-fé
prejudique o funcionamento ou o prestigio dos oérgdos e agentes
académico-pedagdgicos do ISPG serGo aplicadas sancdes disciplinares,
sem prejuizo do procedimento criminal ou civil a que a mesma conduta
possa dar lugar.

2. Constituem infracgdes académico-pedagdgicas os  seguintes
comportamentos:

a. Qualguer acto ou tentativa de falsificacdo de identificacdo, de
declaragdo, de assinatura, quer seja antes, durante ou depois, de
qualquer processo académico;

b. A falsificagcdo, ou adulteracdo da classificacdo obtida na prova de
avaliacdo;

c. O suborno de docentes ou de funciondrios do ISPG, visando,
nomeadamente adulterar ou viciar normas, regras ou procedimentos
estabelecidos pelo ISPG;

d. Obter elementos de provas de avaliacdo antes da sua realizacdo
e/ou ser portador de cdbulas, mesmo que a ndo tenha chegado a
utilizar;

e. Adulterar ou viciar a classificacdo obtida nas provas de avaliagdo
e/ou nhas pautas publicadas ou com o fim de obter qualguer outra
vantagem académico-pedagdgica;

f. Desrespeito as autoridades académicas, ameacas e injurias contra
dirigentes, docentes, colegas e funciondrios da Instituicdo;

g. Uso indevido ou abusivo do nome e de instrumentos, equipamento e
instalacdes da Instituicdo;

h. Danos materiais causados & propriedade da Instituicdo;

i.  Furto, burla e o desvio de bens da Instituicdo;

] Aorganizagdo e ou adesdo & desordem ou manifestacdes ilegais;

k. A embriaguez, consumo ou posse de estupefaciente nas instalacdes
da Instituicdo;

l. A desobediéncia as ordens e instrugcdes legais das autoridades
académicas;

m. A realizagdo de cerimodnia de recepg¢do de caloiros ndo autorizada
pelo Director Geral do ISPG ou a readlizac@o fora dos parmetros
estabelecidos, se for autorizada.

3. Também constituem infrac¢cdes académico-pedagdgicas actos de plagio,
0s actos injustos de obtencdo ou facilitacdo de vantagem nas avaliagdes.
Serd indicado de pldgio o estudante que:

a. Obter elementos de provas de avaliagdo antes da sua realizacdo

e/ou ser portador de cdbulas, mesmo que a ndo tenha chegado a

2

utilizar;
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b. Adulterar ou viciar a classificagcdo obtida nas provas de avaliacdo
e/ou nas pautas publicadas ou com o fim de obter qualquer outra
vantagem acadéemico-pedagdgica;

c. Ndo citar devidamente no texto, nas notas e nas referéncias
bibliogrdficas ideias, conceitos, dados, interpretacdes, frases,
resultados e conclusdes de outros autores;

d. N&o usar aspas ao transcrever directamente expressdes de outros,
seja um paragrafo, uma frase, ou qualquer parte do texto usado
como suporte na preparacdo de seu trabalho;

e. N&o citar devidamente com aspas uma determinada fonte enquanto
ndo se fez pardfrase integral das ideias da mesma;

f. Juntar trechos de vdarios trabalhos e apresentar uma sintese ou
relatério como seu préprio tfrabalho;

g. Incluir referéncias na bibliografia que ndo foram examinados pelo
estudante;

h. Incluir referéncias bibliograficas falsas.

Artigo 68
(Sangoes)

l. Em caso de infrac¢cdo constante no nUmero 2 do Artigo 67 deste
regulamento, aplicam-se as seguintes sancoes:

a. Repreens@o oral na presenca da turma, co estudante que praticar
as infracgdes previstas nas alineas a) e b);

b. Exclusdo ou reprovacdo da disciplina em causa e sem direito a
exame de recorréncia ao estudante que praticar as infraccoes
previstas nas alineas c) e d);

c. Interdicdo de inscricGo no semestre subsequente ao estudante
que praticar as infracgdes previstas nas alineas e) e f);

d. Indemnizagdo pelos danos causados ao estudante que praticar as
infracgdes previstas nas alineas g) h) e i);

e. Interdicdo de admissdo, matricula, inscricGo ou reingresso durante
o periodo minimo de um ano ao estudante que praticar os
infracgdes prevista na alinea j);

f. Repreensdo registada e afixacdo publica da mesma ao estudante
que praticar as infracgdes previstas na alinea k);

g. Pena de expulsdo do ISPG ao estudante que praticar as infracgdes
previstas nas alineas ) e m).

2. A ocorréncia dos actos descritos no nUmero 3 do artigo 67 de acordo
com a sua gravidade e efeitos e prejuizos causados na comunidade
académica e na instituicdo como tal, independentemente do
procedimento criminal correspondente, conduzem a aplicacdo das
seguintes sancoes:

a) Atribuicdo da nota zero na avaliagdo em causa se qualquer das
infrac¢des indicadas nas alineas a), b), c), d), e). f), g) e h), forem
cometidas;

b) Anulagcdo da avaliagdo em causa, se a infracgcdo indicada €m a)
for cometidas;
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c)

d)

Exclusdo (se for numa avaliagdo de frequéncia) ou reprovacdo da
disciplina em causa (se for num exame normal) e sem direito a
exame de recorréncia, se a infracgdo indicada em a) e b) forem
cometidas;

Anulagdo de frabalho de culminacdo do curso ou qualguer
avaliagdo, sujeitando-se o estudante a repetir o trabalho no ano
subsequente com tema diferente, se a infraccdo indicada em c¢),
d) e e) forem cometidas; e

Anulacdo do grau académico, se a infraccdo indicada em f), g) e
h) forem cometidas.

Arligo 69
(Competéncias para a aplicagdo das sangoes)

1. SGo competentes para a aplicacdo das sangdes previstas no artigo 68:

a.

e.

Nas alineas a) e b) do nr. 1 e alineas a), b) e ¢) do nr. 2, o Docente
da dsiciplina em causa;

Nas alineas c) do nr. 1 e d) do nr. 2, o Director do Curso em que o
estudante se encontra matriculado;

Na alinea c) do nr. 1 e e) do nr. 2, o Director da Divisdo;

Nas alineas d), e) e f) do nr. 1, o Director Geral para a Area
Academica;

Na alinea g) do nr. 1, o Director-Geral do ISPG.

2. N&o serd aplicada mais de uma sangdo pela mesma infraccdo.

Artigo 70
(Fraudes académicas)

1. Constituem actos de fraudes os actos injustos de obtencdo ou facilitacdo
de vantagem nas avdliagdes. Serd indicado fraude o estudante que:

a) Observar a avaliagdo de outro estudante durante a avaliacdo;

b) Copiar a avaliagdo de outro estudante durante a avaliacdo;

c) Ulilizar de gestos/sinais para obter respostas de outros durante a
avaliacdo;

d) Roubar ou planificar o roubo de uma avaliacdo;

e) Usar notas de aula, livros ou outro material proibido durante a
avaliacdo;

f) Ter posse de notas de aula, livros ou outro material proibido durante a
avaliacdo;

g) Indicar outra pessoa para fazer a avaliagcdo em seu lugar;

h) Declarar estar doente ou oufra condicdo similar para evitar a
realizagdo de uma avaliacdo, com objectivo de tirar vantagem;

i) Proferir declaracdo falsa que o estudante redlizou uma avaliacdo;
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I}  Armazenar, receber e/ou aceder assuntos da disciplina atraves de
uma calculadora, pager, celular, felefone, computador ou outro
dispositivo electronico sem autorizacdo durante a avaliacdo;

k) Utilizar uma calculadora e/ou oufros recursos que  sejam
expressamente proibidos;

[) Alterar uma resposta na avaliagdo e reivindicar que a pergunta ndo
fora correctamente corrigida;

m) Copiar trabalhos de outros estudantes, total ou parcialmente e
apresentd-lo como seu.

n) Apresentar um trabalho que obteve através de solicitacdo a terceiros
para a sua elaboracdo;

o) Apresentar um frabalho de grupo, no qual pouca ou nenhuma
contribuicdo fez;

p) Mentir sobre a razdo para ndo apresentar um trabalho no tempo
estipulado;

q) Proferir declaracdo falsa de ter sido assistido pelo orientador na
elaboracdo do trabalho;

r) Extraviar trabalho de outro estudante e envid-lo como o seu préprio
trabalho;

s) Submeter o mesmo trabalho em diferentes disciplinas sem autorizagdo
prévia.

t) Forjar, falsificar ou alterar dados de um experimento/pesquisa.

u) Submeter um relatério contendo resultados de experimentos/
pesquisa ndo realizados por si;

v) Indicar outros para redlizarem tarefas do trabalho  de
pesquisa/experimento por si;

w) Sabotar tfrabalho de pesquisa/experimento de outros;

x) Permitir que outro estudante copie a sua avaliagcdo;

y) Utilizar sinais para indicar respostas de uma avaliacao aos outros;

Artigo 71
(Procedimentos)

1. A aplicagcdo de qualquer medida disciplinar carece de participacdo
escrita da ocorréncia do facto no prazo de setenta e duas (72) horas, apds o
seu conhecimento, junto do Director do Curso no qual o estudante estd
inserido para aplicac&o das sangdes previstas no artigo anterior.

2. A participagdo pode ser feita pelo docente ou qualguer membro da
comunidade do politécnico ou exterior a ela, que tenha conhecimento da
pratica do acto.

3. Para a instrucdo do processo serd formada uma Comissdo de Instrucdio
Disciplinar de trés (3) elementos provenientes dos diversos corpos que
compoem a Comunidade do Politécnico, sendo nela sempre obrigatdria a
presengca de um membro do corpo docente que serd o Relator.

4. Compete a Comiss@o de Instrucdo Disciplinar instruir e propor a decisdo.

correspondente, sendo a sua decisdo fomada por maioria simples.
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5. Havendo voto vencido na elaboracdo do relatdrio final do processo
disciplinar, as declaragdes de voto vencido serdo juntadas ao relatdrio antes
de subida do processo para decisdo.



CAPITULO VI. DAS MENSALIDADES J

Artigo 72
(Pagamento de Mensalidades)

1. A taxa de mensalidades € paga mensalmente ou com adiantamento
durante a vigéncia do curso, e a falta de pagamento estd sujeita as
medidas vigentes no ISPG.

2. Considera-se vigéncia do curso, todo o periodo de vinculo entre o ISPG e
o estudante, que vai desde a primeira matricula até & realizacdo da
defesa do TCC.

3. O pagamento de mensalidades € de cardcter obrigatdrio e obedece ao
sistema de pré-pago, onde o estudante paga a taxa correspondente
para ter direito de frequentar as disciplinas leccionadas no nivel e curso
em que estd matriculado e inscrito no ISPG.

4. Para efeitos do nUmero anterior as mensalidades devem ser pagas até ao
dia dez (10) de cada més dentro dos 10 meses do ano académico.

5. A taxa de mensalidades a vigorar no ISPG é fixada por Despacho do
Director Geral, depois de aprovado pelo Conselho de Representantes.

6. Os estudantes candidatos a bolsas de estudos do ISPG, que & data limite
do pagamento de mensalidades, ndo tenham ainda os resultados de suas
candidaturas publicados, estdio isentos de pagamento da referida taxa
dentro do referido periodo, devendo obrigatoriamente pagar a matricula
e ainscricdo.

7. Os estudantes candidatos a bolsa de estudos que ndo tenham sido
seleccionados para beneficiar de tal privilégio, deverdo pagar a taxa de
mensalidades, a partir da data de publicacdo dos referidos resultados.

8. SGo considerados para efeitos do disposto no nUmero anterior, as
candidaturas a bolsa de estudo submetidas denfro do periodo
regulamentar, estabelecido pela Comissdo de Bolsas de Estudos.

9. Aos pedidos de Ultima hora, recursos ou outros que n&o se enquadrem no
ndmero anterior, deverdo pagar as mensdlidades, enquanto aguardam
pela decisdo da Comissdo de Bolsas de Estudos.

10. O valor de mensalidades é fixo para todos estudantes que
frequentam o ISPG, independentemente do curso, disciplina em atraso ou
ndo.

11. Todos os estudantes que tenham concluido as disciplinas lectivas
devem continuar a pagar as mensalidades, mesmo se o estudante estiver
somente realizar Trabalhos de Culminacdo do Curso, incluindo colecta de
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dados de campo, actividades laboratoricis e entre outras de similar
cardcter.

12. O pagamento de mensalidades pelo estudante cessa no acto de
defesa de Trabalho de Culminagd&o de Curso, desde que seja
salvaguardado o pagamento completo da mensalidade esperada no
referido ano.

13. Caso o estudante, ndo culmine o curso dentro do periodo regular da
sua duragdo, isto €, quatro (4) anos, ele terd mais um (1) ano, no qual ndo
lhe serd cobrada mensalidade, excepto os emolumentos referentes a
matricula e inscricdo ao TCC.

14, Se, o tempo de um (1) ano, terminar sem gue o estudante conclua
seus estudos, a partir do ano seguinte, ao estudante serdo cobradas as
mensalidade, na mesma modalidade ao do periodo dos primeiros quatro
anos.

15. Estudantes com dividas de mensalidades ndo tém direito de realizar
defesas de TCC.

Artigo 73
(Procedimento do pagamento de mensalidades e outros emulomentos)

I. O pagamento de mensalidades e outros emulomentos pode ser feito
online ou presencial desde que estejam de acordo com ©s
procedimentos estabelecidos pelos servicos de registos académicos do
ISPG.

2. Os procedimentos referidos no nimero 1 do presente artigo sdo objecto
de despacho especifico e publicacdo para comunidade estudantil.

Artigo 74
(Direitos e deveres decoirentes do pagamento de mensalidades)

1. O acto de pagamento de mensalidades confere ao estudante o direito
de usufruto de todos os servicos de indole académico-pedagdgicos que
0 ISPG oferece dentro dos cursos e niveis que o estudante frequenta.

2. Estudantes com dividas relacionadas ao pagamento de mensalidades
estdo sujeitos a medidas em vigor no ISPG.

Artigo 75
(Medidas a aplicar ao estudante com divida de mensalidades)

1. Ao estudante que se encontre na situacdo de devedor de mensohdodes
poderdo aplicar-se as seguintes medidas:

a) A divida € agravada em taxa de VINTE PORCENTO (20%), se o: aTros¢ ,
estiver dentro de PRIMEIROS QUINZE DIAS, isto &, entre dias deZz (10)-a

vinte (25) do més correspondente; Y
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b) A divida é agravada em taxa de TRINTA PORCENTO (30%), se o atraso
estiver dentro de SEGUNDOS QUINZE DIAS, isto €, entre dias vinte (25)
do més correspondente a nove (09) do més seguinte;

c) A divida é agravada em taxa de QUARENTA PORCENTO (40%), se ©
atraso for para além de TRINTA DIAS do més correspondente;

d) A divida € agravada em taxa de CINQUENTA PORCENTO (50%), e o
atraso for para além de SESSENTA DIAS do més correspondente;

2. Para além do dsiposto no nUmero anterior, a Direccdo Académica do
ISPG pode aplicar medidas acessérias, sempre que se ulirapasse o
disposto na alinea d) do nimero 1 do presente artigo.

a) Para o efeito, constituem medidas acessdrias, as seguintes:

I. Limitagdo de acesso das notas e/ou aproveitaento
pedagdgico;

ii. Interdicdo de assisténcia ds aulas tedricas e praticas;
iii.  Interdicdo de redlizacdo de qualquer tipo de avaliagcdo;

iv. Impedimento de redlizacdo de inscricdo no inicio de cada
semestre e de matricula; e

v. Limitacdo de acesso aos demais servicos de registos
académicos.

b) O estudante afectado pelo disposto na alinea anterior, uma vez paga
a divida, deverd obedecer o calenddrio de actividades académico-
pedagdgicos em vigor no ISPG;

c) O ISPG ndo é obrigado a prorrogar o calenddrio de avaliacdes, aulas
praticas e estadgios para acomodar os efeitos resultantes das medidas
referidas anteriormente;

Artigo 76
(Adiantamento de mensalidades)

1. No ISPG & permitido o pagamento adiantado das mensalidades.

2. O estudante que pagar em adiantado as mensalidades beneficiard dos
seguintes descontos:

a) Cinco porcento (5%) se pagar um semestre inteiro;
b) Dez porcento (10%) se pagar todo o ano lectivo.
3. Para efeitos do presente artigo, ndo € permitido o pagamento

adiantado de mensalidades para periodos superiores a um (1} ana
lectivo.
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4. O ISPG ndo se responsabilizard por qualguer incumprimento do referido
no nUmero anterior do presente artigo.

1 B CAPITULO VII. DA DISPOSICOES FINAIS

Arigo 77
(Entrada em Vigor e Casos Omissos)

1. O presente regulamento entra em vigor a partir da sua aprovacdo.

2. As duvidas suscitadas na aplicacdo do presente regulamento serdo
resolvidas por Despacho do Director Geral do ISPG.
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